
 

CIRCOLARE N. 63 

Al personale docente  

Al personale Amministrativo e Tecnico (ATA) 

Al D.S.G.A. 

Al Sito Web dell'Istituzione Scolastica 

Oggetto: Avviso per la concessione in comodato d’uso gratuito di dispositivi digitali (notebook) al 

personale della scuola – Presentazione domande e criteri di assegnazione. 

 

Nell'ambito dell'Avviso Pubblico promosso dal Ministero dell'Istruzione e del Merito valere sulle 

risorse del Programma Operativo Complementare (POC) "Per la scuola" 2014-2020 (Obiettivo 

Specifico 10.8), la nostra Istituzione Scolastica procede all'assegnazione di dispositivi digitali 

(notebook e PC) in comodato d'uso gratuito destinati al personale scolastico per le esigenze di 

servizio. La misura è finalizzata a supportare il lavoro didattico, la compilazione del registro 

elettronico, le attività gestionali e l'attuazione dei progetti dell'Istituto. 

Criteri di Assegnazione e Punteggi  

Come stabilito dal Consiglio di Istituto, la graduatoria di accesso per la concessione dei dispositivi 

sarà formulata dal Dirigente Scolastico applicando i seguenti punteggi oggettivi: 

 Criteri e Punteggi per il Personale Docente 

 Tipologia di contratto (PUNTI 5): Priorità ai docenti con contratto a tempo indeterminato 

(di ruolo) o con supplenza annuale (fino al 31 agosto o 30 giugno). 

 Mancato possesso di altri dispositivi (PUNTI 5): Priorità a chi non ha già beneficiato di 

analoghe concessioni da parte della scuola o dichiara di non disporre di uno strumento 

idoneo per il lavoro didattico e la compilazione del registro elettronico. 

 Ruoli speciali o funzioni strumentali (PUNTI 5): Riconoscimento del punteggio ai 

docenti impegnati nello staff dirigenziale e nell'innovazione digitale (es. componenti del 

Team Digitale, Animatore Digitale). 

 Partecipazione a progetti didattici (PUNTI 5): Punteggio attribuito ai docenti impegnati 

in progetti (PNRR, PON, POC) che richiedono mobilità e uso intensivo delle tecnologie 

ICT. 

 Ore di servizio settimanali (PUNTI 5): Priorità ai docenti con contratto a cattedra intera 

rispetto a chi è in regime di part-time o spezzone orario ridotto. 

 Docenti di sostegno (PUNTI 5): Punteggio riconosciuto in presenza di specifici obiettivi 

indicati nel PEI dell'alunno che richiedano l'uso di strumenti o software informatici dedicati 



(es. software di comunicazione aumentativa alternativa - CAA, sintesi vocale, strumenti di 

lettura/scrittura facilitata o mappe concettuali). 

Quota Riservata al Personale Amministrativo e Tecnico 

 Riserva del 20% (PUNTI/QUOTA): Una quota del 20% dei beni acquistati è riservata al 

personale amministrativo e tecnico impegnato in progetti che richiedono mobilità e uso 

intensivo delle ICT. 

 

Termini e Modalità di Presentazione della Domanda 

Il personale interessato ad accedere al comodato d'uso gratuito dovrà far pervenire formale richiesta 

entro e non oltre le ore 24.00 del giorno 09/10/2026. 

La domanda dovrà essere presentata tramite invio del modulo A, allegato alla presente circolare, 

compilato e firmato all'indirizzo tppm03000q@istruzione.it, indicando nell'oggetto: "Richiesta 

notebook comodato d'uso – [Nome e Cognome]". 

Pubblicazione Graduatoria e Consegna 

Scaduto il termine di presentazione, l'Amministrazione provvederà alla verifica delle istanze e alla 

pubblicazione della graduatoria provvisoria. Trascorsi i termini per eventuali ricorsi, si procederà 

con la graduatoria definitiva e la firma del relativo verbale di comodato d'uso gratuito. 

Si allega alla presente circolare: 

 Modulo A – Richiesta di concessione in comodato d'uso gratuito e autocertificazione 

titoli/requisiti. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Firma omessa ai sensi dell'art. 3 c. 2 d.lgs. n. 39/1993] 

 

 


