
 
 
 
Circ. n. 310 
Marsala, 29/01/2026 
 

A tutti gli studenti 
Al Collegio docenti 

Al DSGA 
Al personale ATA 

Al sito 
 

OGGETTO: REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA - USO E PRESTITO DEI LIBRI  
 

La biblioteca scolastica ha lo scopo di contribuire alla crescita della persona, all’attuazione del diritto allo 
studio e all’educazione permanente; pertanto, essa è una struttura e una serie di servizi ad essa collegati 
rivolta a suscitare negli studenti l’interesse per la lettura, l’acquisizione della capacità di orientarsi nella 
documentazione e nell’uso di strumenti bibliografici e multimediali, ai fini dello studio e della ricerca. La 
biblioteca è un laboratorio scolastico per l’attività formativa personale e collettiva, necessario a sostenere la 
didattica ordinaria e i progetti specifici avviati dalla scuola ed è a disposizione, in primo luogo, degli studenti, 
dei docenti e del personale non docente. 
La biblioteca assicura un servizio pubblico, regolare e gratuito che garantisce una continuità di fruizione, un 
suo migliore utilizzo, la soddisfazione delle diverse esigenze e il rispetto degli standard minimi previsti dalla 
programmazione formativa ed organizzativa della comunità scolastica.  
Previa richiesta ai docenti dello staff Biblioteca incaricati al prestito, si possono prelevare un massimo di 
tre libri alla volta e per la durata di 30 giorni, eventualmente rinnovabile per ulteriori 15 giorni, trascorsi i 
quali bisogna provvedere alla restituzione degli stessi. Sono esclusi dal prestito, ma potranno essere 
consultati a scuola, alcuni documenti e i testi enciclopedici. Altresì, si ricorda che i dizionari, previa 
richiesta al docente dell’ora, possono essere prelevati dalla Biblioteca e portati temporaneamente nella 
propria aula per i compiti in classe, purché siano maneggiati con la massima accuratezza e successivamente 
riposti correttamente nello scaffale di appartenenza.  
In caso di mancata restituzione dei prestiti, entro i limiti fissati e dopo un primo sollecito, al detentore sarà 
addebitato il costo aggiornato dell’opera o saranno presi provvedimenti disciplinari. 
Si rammenta che nessuno è autorizzato a prelevare o spostare autonomamente libri dagli scaffali, senza 
regolare richiesta ai docenti dello staff Biblioteca incaricati al prestito. 
 
Organizzazione interna delle singole sedi: 
 
SEDE DI VIA G. FALCONE 

    
Il patrimonio librario è situato in parte nell’Aula denominata “Biblioteca” e in parte in modalità diffusa, nel 
corridoio del piano terra lato palestra, nel corridoio del I piano lato mare e in Aula Magna. Grazie allo 
svolgimento dei recenti corsi e progetti riguardanti l’ambito bibliotecario, si è proceduto alla inventariazione 
e alla catalogazione digitali di buona parte di esso. Sono stati creati un inventario digitale e un OPAC 
(catalogo pubblico), raggiungibile al link https://liceopascasinomarsala.myqloud.eu/#/ . È possibile 



accedere a questo link anche dal sito della scuola, nella voce Servizi – famiglie e alunni- biblioteca, oppure 
cliccando i seguente link: 
https://www.liceopascasinomarsala.edu.it/servizio/biblioteca-catalogo-digitale/ 
Le richieste di prestito, gestite dalla prof.ssa Maltese Roberta e dalla prof.ssa Palermo Francesca, 
dovranno avvenire tramite l’invio di e-mail all’indirizzo biblioteca@liceopascasinomarsala.edu.it . 
 
Limitatamente ai MANUALI SCOLASTICI e ai DIZIONARI MONOLINGUA, è possibile richiedere un comodato 
d’uso gratuito annuale, tramite richiesta alla prof.ssa Palermo. Alla fine dell’anno si dovrà riconsegnare il 
materiale fornito.  
 
 
SEDE DI VIA E. LOMBARDI 

    
Il patrimonio librario è situato in parte nell’Aula denominata “Biblioteca alunni” che si trova al secondo 
piano della sede di via Eliodoro Lombardi e in parte in Aula Magna. I docenti dello staff Biblioteca incaricati 
al prestito sono la prof.ssa Patti, il Prof. Maltese e la Prof.ssa Pisciotta.  
 
 

 
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Anna Maria Angileri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. L. 39/93 
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