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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA SICILIA 

Via Vaccari n. 5 - Marsala - Tel.0923/1928988 Cod. Meccanografico TPPM03000Q - Cod.Fiscale e P.IVA 82004490817 

 

Circolare n.  11                                                                                  

                                                                                                       Marsala 12/09/2024 

                                                                                                   Agli alunni e alle loro  famiglie 

                                                                                                     Ai Docenti 

                                                                                               Al personale ATA 
Oggetto: Regole di comportamento 

La nostra Comunità Scolastica pone al centro il rispetto delle regole, nella piena e completa osservanza dei 
diritti e doveri di tutti coloro che, con ruoli e funzioni diversi, operano in essa. Con la presente circolare, che 
costituisce una sintesi del nostro regolamento di Istituto, si richiamano le fondamentali norme di 
comportamento da osservare: 

 INGRESSO 
I cancelli dell’Istituto saranno aperti a partire dalle ore 8:00; gli alunni potranno entrare all’interno 
dell’edificio, per poi recarsi nelle rispettive aule, al suono della prima campanella, ovvero alle 8:05, sotto la 
vigilanza dei docenti. Alle ore 8:10 suonerà una seconda campanella che indicherà l’inizio della prima ora di 
lezione.  
 
ASSENZE – RITARDI – USCITE ANTICIPATE 
Gli studenti hanno il diritto ed il dovere di frequentare le lezioni per cui l’ingresso in ritardo costituisce una 
violazione delle regole che deve essere autorizzata.  
Entrate in ritardo ed uscite anticipate devono rimanere pertanto casi eccezionali, così come le uscite 
dall’aula durante le ore di lezione. 

 Ingressi posticipati/uscite anticipate: considerato che il monte ore di frequenza scolastica 
costituisce elemento di valutazione allo scrutinio finale, studenti e genitori richiederanno ingressi 
posticipati e uscite anticipate solo in caso di reale necessità. Per la prima ora è ammesso un 
massimo di 10 minuti di ritardo, solo per i pendolari o per situazioni eccezionali. Superati i 10 minuti 
di ritardo, l’alunno non potrà essere ammesso in classe e si recherà in Biblioteca per la sede di Via 
Falcone e all’ingresso nella sede del plesso del Sacro Cuore e nella sede di Via Vaccari per poi 
entrare a seconda ora.  

Gli ingressi posticipati che potranno avvenire alla 2^ora, potranno essere al massimo 4 per quadrimestre. 

Non è consentito l’ingresso a seconda ora nelle giornate in cui è prevista l’Assemblea di Istituto.  

Non è consentito l’ingresso in Istituto dopo l’inizio della terza ora, se non per gravi e documentati motivi che 
verranno valutati dal Dirigente Scolastico o da un suo collaboratore.  
USCITE ANTICIPATE: l’uscita anticipata potrà avvenire, per un numero massimo di 4 volte durante il 
quadrimestre, esclusivamente al cambio dell’ora e non prima delle ore 12,00, salvo casi eccezionali.  

Gli studenti minorenni dovranno essere prelevati dai genitori, gli studenti maggiorenni possono chiedere 
personalmente l’autorizzazione all’uscita anticipata al docente dell’ora preventivamente contattato dal 
genitore telefonicamente. Lo studente potrà essere prelevato anche da persona regolarmente delegata dai 
genitori. 

Non è possibile usufruire nella stessa giornata sia dell’entrata posticipata sia dell’uscita anticipata. 
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ASSENZE: in caso di assenza per malattia, se essa si è protratta per più di dieci giorni consecutivi, oltre alla 
giustificazione lo studente, al suo ritorno a scuola, dovrà obbligatoriamente produrre certificato medico. 
In caso di assenza per motivi di famiglia, se essa si è protratta per più di cinque giorni, oltre alla 
giustificazione, lo studente al suo ritorno a scuola, dovrà obbligatoriamente produrre lettera giustificativa 
che motivi l’assenza, sottoscritta dai genitori. 
Ove possibile, tale nota giustificativa andrà prodotta preventivamente. 
 
Le assenze collettive non rientrano nell’ambito delle assenze da considerarsi giustificabili. 
Dopo tre assenze collettive il CDC prenderà opportuni provvedimenti, come previsto da Regolamento 
(abbassamento di un decimo del voto di condotta e conseguentemente del credito scolastico). 

Le assenze e i ritardi devono essere giustificati sul Registro Elettronico dai genitori o da chi ne fa le veci 
entro due giorni.  
Gli alunni che supereranno il tetto massimo di uscite anticipate e ritardi subiranno un abbassamento del 
voto di condotta e del credito. 

Potranno essere scrutinati gli studenti che, nel corso dell’anno scolastico, hanno fatto registrare un numero 
di presenze minimo del 75% sul numero delle ore complessive del curricolo annuale. Il mancato 
conseguimento del limite minimo di frequenza comporta la non ammissione alla classe successiva; i ritardi e 
le uscite anticipate, nell’arco dell’anno scolastico, contribuiranno a definire tale tetto (5 ore corrispondono 
ad un giorno di assenza). 

 Infortuni ed indisposizioni: in caso di improvvisa indisposizione o infortunio, saranno informati i 
genitori che provvederanno a prelevare lo studente. Nella impossibilità o in caso di urgenza si 
ricorrerà al Pronto Soccorso.  

 Ricreazione: sono previsti n. 2 intervalli che si svolgeranno dalle ore 10:00 alle 10:10 e dalle 12:00 
alle 12:10. I docenti in servizio nelle classi durante gli intervalli sono tenuti alla vigilanza. Gli studenti 
dovranno provvedere autonomamente all’acquisto della merenda prima dell’ingresso a scuola. 

NORME DI COMPORTAMENTO 
- La frequenza degli studenti è obbligatoria per le lezioni e per tutte le attività didattiche curriculari 

programmate. 

- Il comportamento degli studenti deve essere educato e corretto, funzionale all’attività scolastica e 

sempre improntato alle regole del vivere civile, anche durante gli stage e i viaggi d’istruzione. 

- Ogni classe è responsabile dei beni, dell’ordine e della pulizia dei locali. Eventuali danni ai beni di 

proprietà pubblica saranno corrisposti dal responsabile del danno o dalla classe coinvolta; 

- Manifesti e documenti devono essere collocati nelle apposite bacheche; la loro affissione deve esse-

re autorizzata dal DS. 

- È vietato sporcare, imbrattare, scalfire pareti, gettare carta a terra; 

- In tutti i locali scolastici (bagni e cortili compresi) e in tutte le aree di pertinenza  dell’Istituto vige il 

divieto assoluto di fumo. Contro i trasgressori saranno presi i provvedimenti previsti dalla legge se-

condo la normativa vigente. 

- La scuola non risponde di furti di oggetti o beni personali lasciati incustoditi in aula; Lo stesso dicasi 
per testi, vocabolari e attrezzature didattiche personali lasciati nelle aule al termine delle lezioni. 

- Non è consentito andare in bagno alla prima ora e nelle ore successive alle ricreazioni. 

- I trasferimenti in palestra, da un plesso all’altro o ai laboratori, aule speciali e viceversa, previsti 

dall’orario delle lezioni, devono avvenire nel modo più corretto, ordinato e sollecito possibile per 

non disturbare le altre classi e sotto la diretta sorveglianza del docente.  

- Durante le ore di lezione ed al cambio degli insegnanti non è permesso agli alunni stazionare nei 
corridoi e negli atri. 

- Durante l’intervallo, gli studenti devono, comunque, rimanere all’interno dell’area scolastica sotto la 
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vigilanza degli insegnanti della terza e quinta ora.  

- È vietato agli studenti accedere nella sala docenti, nei laboratori, in palestra o in aule diverse dalla 

propria, se non accompagnati da un docente. 

- Durante le ore di lezione è tassativamente vietato l’uso dei telefoni cellulari e di qualsiasi altra appa-

recchiatura tecnologica per registrare immagini, sia statiche (fotografie), sia dinamiche (videofilma-

ti), voci o suoni. Gli studenti che diffondono foto o filmati realizzati a scuola rischiano multe da 

3.000 a 30.000 euro (D.M. 104 del 2007). Durante le lezioni i cellulari devono essere tenuti spenti. 

Dopo tre note disciplinari relative all’uso del cellulare si ricorrerà a specifiche sanzioni disciplinari. 

Durante i compiti in classe i cellulari saranno consegnati al docente della classe, che li restituirà al 

termine della lezione.  

- L’uscita degli alunni, al termine delle lezioni, deve avvenire in maniera ordinata. 

- Gli alunni nonché tutto il personale della scuola sono tenuti ad indossare abiti decorosi e rispettosi 
dell’ambiente educativo che li ospita. 

I trasgressori saranno sanzionati secondo quanto stabilito nel Regolamento d’Istituto. 

 

                                                                                                      LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                      Prof.ssa Anna Maria Angileri 

                                                                                         (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                     ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. 39/93)
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