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Spett.Li

Istituti di Credito individuati Loro Sedi
All'Albo e Sito Web della Scuola
abi.miur@abi.it
poste.miur@posteitaliane.it

Oggetto: PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE PER CONVENZIONE SERVIZIO DI CASSA ANNO
2016 - 2019

CIG:ZBF1942778B

Considerato che questa istituzione scolastica intende procedere alla stipula di una nuova Convenzione
per la gestione del servizio di cassa a decorrere dalla data di aggiudicazione, in applicazione del decreto
n° 5338 del 20/12/2012, emanato dall'Assessorato Regionale dell'istruzione di concerto con I'assessorato
regionale del bilancio e del tesoro;

Visto I'art. 125 del D.Lgs 163 del 2006;

Visto il D.A. n°® 895/2001;

Vista la nota MIUR 5919 del 20/09/2012;

Vista il D.A. n°® 5338 del 20/12/2012, emanato dall'Assessorato Regionale dell'Istruzione di concerto con
I'Assessorato Regionale del Bilancio e del Tesoro;

Visto il regolamento dell'attivita negoziale per la fornitura di beni e servizi, approvato dal C.d.I.

Vista la determina del Dirigente Scolastico prot. n® 1642 C/08 del 04/04/2016

Si invita

codesta Spettabile Azienda di credito a fare pervenire la propria offerta presso la sede legale di questo
Liceo in via Vaccari, 5 MARSALA entro e non oltre le ore 13,00 del giorno 26/04/2016.

Tale termine & perentorio e il mancato rispetto dello stesso comportera automaticamente I'esclusione
dalla procedura.

L'esclusione verra disposta altresi nel caso in cui il plico, pervenuto dopo la scadenza prevista, sia stato
inviato prima della stessa.

Il plico contenente I'offerta, il cui recapito € ad esclusivo rischio del mittente, dovra essere sigillato e
controfirmato sui lembi di chiusura e dovra recare, a pena di esclusione, l'indicazione del mittente e della
seguente dicitura: " CONTIENE OFFERTA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA".

Il suddetto plico deve contenere al suo interno tre buste anch'esse sigillate, recanti, a scavalco dei
lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante, contrassegnati
all'esterno con il numero di busta e I'oggetto (ad esempio Busta n. | -Documentazione Amministrativa) e
cosi strutturate:

Busta n. 1 "Gara per il servizio di cassa - Documentazione Amministrativa";
Busta n. 2 "Gara per il servizio di cassa - Dichiarazione di offerta tecnica";

Busta n. 3 "Gara per il servizio di cassa - Dichiarazione di offerta economica".


mailto:miur@abi.it

/\

7 )
.3
ISTITUTO STATALE “PASCASINO”

Via G. Falcone, 20 — 91025 Marsala — Tel. 0923 952047
E-mail: tppm03000g@istruzione.it

La prima busta, recante in forma evidente la dicitura "DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA",

dovra contenere, a pena di esclusione,

a) la richiesta di partecipazione (redatta secondo I'allegato A);

b) I'autocertificazione dell'offerente relativa ai dati generali, utilizzando il modulo ALLEGATO B -
AUTOCERTIFICAZIONE DATI GENERALI, successivamente verificabile, sottoscritta dal legale
rappresentante della banca, con allegata fotocopia del documento di identita in corso di validita,
attestante inoltre

1. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all'osservanza di tutte le
disposizioni, nessuna esclusa, previste dalla presente lettera di invito;
2. di aver preso visione del capitolato tecnico (allegato 2) e dello schema di Convenzione per la
gestione del servizio di cassa (allegato 1) e di accettarli senza riserva alcuna;
3. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D. Lgs 196/2003, al trattamento dei dati per la presente
procedura;
4. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all'art.79, comma 5

D. Lgs 163/2006 e ss. mm. ii a mezzo e-mail - pec;
5. di impegnarsi a riportare il codice CIG assegnato;
6. di impegnarsi ad assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari, senza eccezione
o riserva alcuna, secondo quanto disposto dall'art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 e
successive modifiche.

L'Istituto Scolastico si riserva di richiedere all'aggiudicatario, prima della stipula del contratto, prova del
possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le verifiche
sull'effettivo rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione.

LA BUSTA N.2 - Dichiarazione di offerta tecnica dovra contenere pena esclusione, ['offerta tecnica

compilata nel modulo prestampato, di cui all' allegato 3 - Dichiarazione di offerta tecnica del presente
Bando, con sottoscrizione non autenticata ai sensi del DPR 445/2000 e successive modifiche, firmata a
margine in ogni foglio dal legale rappresentante o procuratore, con allegata fotocopia di un valido
documento di riconoscimento.

La busta n. 2 conterra inoltre (solo se ricorre il caso) un' ulteriore busta sigillata con |'offerta relativa
ai servizi opzionali di cui punto 3 del capitolato tecnico (allegato 2) del presente bando.

LA BUSTA N.3 - Dichiarazione di offerta economica dovra contenere , pena esclusione, |'offerta economica

compilata secondo il modulo prestampato, di cui all' allegato 4 -Dichiarazione di offerta economica, del

presente Bando, su cui applicare la marca da bollo, con sottoscrizione non autenticata ai sensi del DPR

445/2000 e successive modifiche, firmata a margine in ogni foglio dal legale rappresentante o

procuratore , con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento.

Saranno considerate nulle le offerte prive di sottoscrizione o recanti correzioni e/o cancellazioni e la
mancata presentazione di una delle due offerte (allegato 3 e allegato 4).
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Le dichiarazioni relative all'offerta tecnica ed economica dovranno essere redatte in lingua italiana e
nulla sara dovuto per eventuali spese sostenute dall'offerente per la predisposizione.
Non saranno prese in considerazione offerte condizionate, ambigue, indeterminate, anche solo in una
parte del contenuto delle stesse.
L'offerta & immediatamente impegnativa per I'Impresa aggiudicataria, mentre il Liceo rimarra vincolato
solo al momento della stipulazione del contratto.

Di seguito si rappresentano gli elementi caratterizzanti I'Istituto contenuti anche nell'Allegato- 2
CAPITOLATO TECNICO per I'affidamento del servizio di cassa dell'Istituto LICEO STATALE "PASCASINO".

dotazione ordinaria ultimo anno (2015) : ultimo triennio:
€ 123.743,17 € 328.000,00
n. mandati emessi ultimo anno: (2015) . 717 ultimo triennio: 1487
n. reversali incassate ultimo anno: (2015): 74 ultimo triennio: 190
titoli e valori da amministrare | ______
n. progetti europei ultimo anno: 3 ultimo triennio: 9
n. alunni: 780
n. personale dipendente: 90

MODALITA' DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA

il servizio di cassa deve essere gestito con il sistema telematico OIL nel rispetto delle specifiche tecniche
e procedurali e delle regole di colloquio definite nell'Allegato tecnico sul formato dei flussi di cui alle Linee
Guida di DigitPA del 21 luglio 2011 e ss.mm.e il.

L'istituto di credito dovra adeguarsi al sistema informatico in dotazione all'ente appaltante.

DURATA AFFIDAMENTO E RINNOVO

Il contratto, da stipularsi secondo l'apposita convenzione MIUR/ABI, avra la durata di anni 3, e
precisamente dalla data di stipula del contratto al 31/12/2019.

La convenzione non potra prevedere clausole di rinnovo automatico, pena la nullita dell'atto. E'
consentito, nel caso di particolari esigenze di carattere organizzativo e previo accordo tra le parti, da
concordare almeno due mesi prima della scadenza, solo II rinnovo parziale per un periodo non superiore
a mesi sei dalla data di scadenza della convenzione stessa, il tempo occorrente per |'attivazione del
procedimento amministrativo ex novo, finalizzato ad indire una nuova gara ad evidenza pubblica, per la
stipula di un nuovo accordo. Durante il periodo di proroga, I'istituto di credito dovra garantire il prosieguo
del servizio di cassa alle condizioni pattuite nella convenzione scaduta.

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Il servizio in oggetto sara aggiudicato mediante il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa ai
sensi dell'art.83 del D.Igs 163 del 2006. Le offerte saranno valutate, sulla base dei criteri indicati nei
punti 4,4.1,4.2 del capitolato tecnico (Allegato 2)

Il servizio verra affidato all' Istituto bancario che avra conseguito il punteggio complessivo pil elevato,
determinato dalla sommatoria del punteggio di merito tecnico con quello di merito economico.
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In caso di parita di punteggio complessivo tra due o piu concorrenti si procedera nell'ordine, secondo I
seguenti criteri:
1. presentazione di eventuali offerte opzionali (tra cui I' eventuale contributo economico a
favore delle attivita istituzionali della scuola);
2. sorteggio a norma del 2° comma dell'art. 77 del R.D. n. 827 del 23.05.1924, in mancanza di
guanto indicato al punto 1.
Nel caso in cui gia in prima battuta, con la sola valutazione dell'offerta tecnica e di quella economica, si
dovesse Individuare I'offerta piu vantaggiosa, I'azienda di credito vincente sara tenuta a riconoscere le
offerte opzionali proposte, a cui comunque non potranno essere attribuiti ulteriori punteggi.
Questa Istituzione Scolastica si riserva la facolta di aggiudicare la gara anche in presenza di una sola
offerta valida e che risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto dell'appalto da aggiudicare (art.
69 R.D. 23 maggio 1924, n. 827 - Regolamento per I'amministrazione del patrimonio e per la contabilita
generale dello Stato).
Questa Istituzione Scolastica si riserva altresi la facolta di non dar luogo all'aggiudicazione se nessuna
offerta tra quelle validamente pervenute e valutate risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto
dell'appalto da aggiudicare, senza che i concorrenti possano vantare alcun diritto (art.81 c¢.3 del D.lgs
n.163/2006)

APERTURA DELLE BUSTE

I plichi saranno aperti da apposita commissione, costituita ai sensi dell'articolo 84 del D.lgs. 163/2006,
presso la sede legale dell’Istituto al fine di procedere alla verifica della presenza dei documenti prodotti,
alla valutazione delle offerte tecniche con assegnazione dei relativi punteggi, alla valutazione delle offerte
economiche applicando i criteri e le formule indicati nel CAPITOLATO TECNICO (Allegato 2), procedendo
poi, per ciascun concorrente, a sommare i punteggi delle offerte tecniche con quelle economiche e a
stilare una graduatoria.

Le operazioni della commissione verranno regolarmente verbalizzate.

OBBLIGHI DELL' AGGIUDICATARIO

II verbale non costituisce contratto. L'aggiudicazione pronunciata dalla commissione ha carattere
provvisorio ed & subordinata all'esito positivo delle verifiche e dei controlli sui primo in graduatoria
in ordine al possesso dei requisiti previsti.

L'esito dei lavori della commissione aggiudicatrice formera oggetto di aggiudicazione definitiva con
specifico decreto adottato dal Dirigente Scolastico competente.

L'aggiudicatario sara tenuto al seguenti adempimenti nel termine che gli verra fissato
dall'Amministrazione:

a) trasmissione dell'autorizzazione, o copia conforme, a svolgere l'attivita di cui all'art. 10 del D.Lgs.
01.09.1993 n. 385 o di cui all'art. 40 della legge n. 448/98;
b) versamento delle spese contrattuali (bolli, diritti di segreteria, imposta di registro,ecc);
c) stipula del contratto di affidamento della Gestione del servizio di cassa, pena
I'applicazione delle sanzioni previste dalle vigenti disposizioni.
Il contratto verra stipulato con I'aggiudicatario dal Dirigente Scolastico in forma pubblica amministrativa e
sara rogato dal Direttore dei servizi generali e amministrativi dell'istituto appaltante.
Il mancato rispetto degli adempimenti appena sopra indicati entro il termine fissato, comportera, nei
confronti del soggetto inadempiente, I'adozione del provvedimento di decadenza dall'aggiudicazione. In
tal caso I'aggiudicazione sara fatta in favore del concorrente che segue in graduatoria.
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MODALITA' DI ACCESSO AGLI ATTI

L'accesso alla documentazione di gara, comprese le offerte, sara consentito ai soli soggetti partecipanti ,
ai sensi e per gli effetti di quanto disciplinato dalla novellata Legge 7 agosto 1990, n°241 e dell'art. 3 -
differimento - comma 3 del D.M. 10 gennaio 1996, n°60, solo dopo la conclusione di tutte le attivita del
procedimento amministrativo.

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Responsabile unico dei procedimento ¢ il Dirigente scolastico, Prof.ssa ANNA MARIA ANGILERI.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

La stazione appaltante ha individuato, quale responsabile dei procedimento amministrativo il Direttore dei
servizi generali e amministrativi, Dott.ssa IRENE MISTRETTA , che potra essere contattata, per eventuali
chiarimenti, tutti i giorni al seguente recapito telefonico: 0923/952047.

FORO COMPETENTE

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e
I'Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente € quello di Marsala.

NORME DI RINVIO

Per quanto non previsto nella presente, negli allegati alla stessa e nello schema di "CONVENZIONE TIPO",
valgono le vigenti disposizioni di legge, nazionali, regionali e regolamentari in quanto applicabili.

VARIANTI - Non sono ammesse varianti a quanto indicato nella presente richiesta di offerta.

ALLEGATI:

1 - SCHEMA DI CONVENZIONE per la gestione del servizio di cassa delle Istituzioni Scolastiche Statali
(allegato 1), di cui al decreto n° 5338 del 20/12/2012 emanato dall'Assessorato Regionale dell'istruzione
di concerto con l'assessorato regionale del bilancio e del tesoro;

2 - CAPITOLATO TECNICO per I'affidamento del servizio di cassa a favore Liceo Statale "PASCASINO " di
Marsala (allegato 2);

3 - Richiesta di partecipazione (allegato A)

4 - AUTOCERTIFICAZIONE DATI GENERALI (allegato B)

5 - DICHIARAZIONE DI OFFERTA TECNICA (allegato 3)

6 - DICHIARAZIONE DI OFFERTA ECONOMICA (apporre marca da bolloallegato 4)

In ottemperanza alla circolare M.I.U.R. - Dipartimento per la Programmazione - Direzione Generale per la
Politica Finanziaria ed il Bilancio - Prot. n. 5919 del 20/09/2012 il presente bando ed i relativi allegati,
sono pubblicati all'albo e sul sito web dell'Istituzione Scolastica www.liceopascasinomarsala.gov.it e
inviati alle caselle e-mail messe a disposizione dall'ABI (abi.miur@abi.it) e da Poste Italiane
posfce.miur@posteitaliane.itper la pubblicazione da parte dei due rispettivi enti, sui propri siti i riferimenti
del bando.
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INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Ai sensi dell'art. 13 D.lgs 196/03 si informa che:
- I dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono unicamente alle finalita relative alla procedura di
quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza;
- Il conferimento dei dati € obbligatorio e I'eventuale rifiuto potra comportare la mancata prosecuzione
della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto.
- Il trattamento dei dati viene effettuato attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei.
- Il Titolare dei Trattamento dei dati € il Liceo Statale "PASCASINO” di Marsala.
- In applicazione del D. Lgs 196/2003, per ci0 che concerne la conservazione e la custodia dei dati,
|'Istituto adotta idonee misure di sicurezza con riferimento:

all'ambiente

al sistema utilizzato per elaborare i dati

ai soggetti incaricati per le operazioni relative al trattamento
- Ai soggetti titolari dei dati sono riconosciuti i diritti definiti dall'art 7 D. Lgs 196/2003.

f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO
PROF.SSA ANNA MARIA ANGILERI



